
 

 
 
 
 

คู่มือการแจ้งรื้อถอนบ้าน 
กองช่าง 

องค์การบริหารส่วนต าบลดอนหายโศก 
ต าบลดอนหายโศก  อ าเภอหนองหาน  

จังหวัดอุดรธานี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรแจ้งรื้อถอนบ้ำน หรือบ้ำนถูกท ำลำย 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ: ส ำนักปลัดองค์การบริหารส่วนต ำบลดอนหายโศก อ ำเภอหนองหาน จังหจัดอุดรธำนี 

1. ชื่อกระบวนงำน: การแจ้งรื้อถอนบ้าน หรอืบ้านถูกท าลาย 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: ส านักทะเบียนท้องถิ่น ณ ที่ว่าการอ าเภอหนองหาน อ.หนองหาน จ.อุดรธานี  

3. ประเภทของงำนบริกำร: กระบวนงานบรกิารที่เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว 

4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร: รับแจ้ง 
5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) ระเบียบส ำนักทะเบียนกลำง ว่ำด้วยกำรจัดท ำทะเบียนรำษฎร พ.ศ. 2535 รวมฉบับแก้ไขเพ่ิมเติมถึงฉบับที่ 5 

พ.ศ. 2551 
6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/ลังคม 
7. พื้นที่ให้บริกำร: ส่วนภูมิภาค, ท้องถิ่น 
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ - 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 0 นำที 
9. ข้อมูลสถิติ 

จ านวนเฉลี่ยต่อเดือนอ 
จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 
จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส ำเนำคู่มือประชำชน] กำรแจ้งรอถอนบ้ำน หริอบ้ำนถูกท ำลำย (ระเบียบ ข้อ 34 
และข้อ 35) 02/06/2558 14:18 

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร 
1) สถำนที่ให้บริกำรส ำนักทะเบียนอ ำเภอ หรือส ำนักทะเบียนท้องถิ่น (ที'บ้ำนนั้นตั้งอยู่)/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 

หน่วยงำน 
ระยะเวลำเบ้ดให้บริกำรเบ้ดให้บริกกำรวัน จันทร์ถึง วันศุกร์(ยกเว้นวันหยุดที่ทำงรำชกำรก ำหนด)ตั้งแต่เวลำ 
08:30 - 16:30 น. 
หมำยเหตุ - 

12. หลักเกณฑ์วิธีกำรเงื่อนไข(ถ้ำมี)ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
1. ผู้ร้อง คือ ผู้ที่มีความประสงค์จะแจ้งการีรนบ้าน หริอแจ้งบ้านถูกท าลาย 
2. ระยะเวลาการแจ้ง ภายใน 15 วนนับแต่วันที่มีการีรอถอนห‘รอบ้านถูกท าลาย 
3.   เงื่อนไข 

(1) กรณีมีเหตุอันควรสงสัยว่าการแจ้งเป็นไปโดยมิชอบด้วยกฎหมาย ระเบียบ หรือโดยอ าพราง หรือโดยมีรายการ 
ข้อความผิดจากความเป็นจริง ให้นายทะเบียนด าเนินการตรวจสอบข้อเท็จจร ิง สอบสวนพยานบุคคล พยานแวดล้อม 
และพิจารณาให้แล้วเสร็จ ภายใน 7 วัน 



 

(2) กรณีท่ีมีความซัมซ้อนหรือข้อสงส ัยในแนวทางการปฏิบัติ ข้อกฎหมาย หรือการตรวจสอบเอกสารส าคัญ ต้อง 
ด าเนินการหารอมายังส านักทะเบียนกลาง ให้ด าเนินการให้แล้วเสร็จภายใน 90 วัน (ทั้งนี้การหา‘รอต้องส่งให้ส านัก 
ทะเบียนกลางภายใน30วัน นับแต่วันที่รับเงื่อง)โดยส่งผ่านส านักทะเบียนอังหวัดเพ่ือส่งให้ส านักทะเบียนกลาง เพ่ือ 
ตอบข้อหา‘รอดังกล่าวต่อไป 

13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน 

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ 
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่ 
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร เจ้าหน้าที่รับเงื่องค าขอ และ 
ตรวจสอบหล ักฐานการยื่น 
ประกอบพิจารณาใน 
เบืองต้น 

10 นาท ี ส านักทะเบียน 
อ าเภอ/ส านัก 
ทะเบียนท้องถิ่น 

 

2) 

การพิจารณา นายทะเบียนพิจารณา รับ 
แจ้ง/ไม่รับแจ้ง และแจ้งผล 
การพิจารณา 

10 นาท ี ส านักทะเบียน 
อ าเภอ/ส านัก 
ทะเบียนท้องถิ่น 

 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 20 นำที 
 

14. งำนบริกำรนิผ่ำนกำรด ำเนนิกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว ยังไม่ผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน 

15. รำยกำรเอกสำรหลักฐานประกอบกำรยื่นค ำขอ 
15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่
รำยกำรเอกสำร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) 
บัตรประจ าตัว 
ประชาชน 

กรมการปกครอง 1 0 ฉบับ  

 



 
15.2) เอกสำรอ่ืน ๆ ส ำหรับย่ืนเพิ่มเติม 

ที ่
รำยกำรเอกสำร 

ยื่นเพิ่มเดิม 
หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) 

ส าเนาทะเบียน 
บ้านฉบับเจ้า 
บ้านท.ร. 14 

ส านักทะเบียน 
อ าเภอ/ส านัก 
ทะเบียนท้องถิ่น 

1 0 ฉบับ  

16. ค่ำธรรมเนียม 

1) ไม่เสียค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

หมายเหตุ 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 
1) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์ด ารงธรรมกระทรวง ศูนย์ด ารงธรรมจังหวัด ศูนย์ด ารงธรรมอ าเภอ โทร. 1567 

หมำยเหตุ- 
2) ช่องทางการร้องเรียนส านักบใ'หารการทะเบียน กรมการปกครองถ.ล าลูกกา คลอง 9 อ.ล าลูกกา จ.ปทุมธานี 

โทร 1548 หรือ www.bora.dopa.go.th 
หมำยเหตุ- 

3) ช่องทางการร้องเรียนศูนย์บรการประชาชน ส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตร   
หมำยเหตุ(เลขท่ี1 ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300)ช่องทางการร้องเรียน ศูนย์ด ารงธรรมเทศบาลต าบลตาลเลียน อ าเภอกุดจับ 
จังหวัดอุดรธานี โทร. 0-4213-1212 

18. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก 

19. หมำยเหตุ 

วันที่พิมพ์ 16/07/2558 
สถำนะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 

จัดท ำโดย กองช่าง 
 อนุม ัติโดย นายกอบต.ต าบลดอนหายโศก 

เผยแพร่โดย อบต.ต าบลดอนหายโศก 

 


