
 

 

 
 
 
 

คู่มือการแจ้งถมดิน 
กองช่าง 

องค์การบริหารส่วนต าบลดอนหายโศก 
ต าบลดอนหายโศก  อ าเภอหนองหาน  

จังหวัดอุดรธานี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

คู่มือส ำหรับประชำชน: การแจ้งถมดิน 
หน่วยงำนที่รับผิดชอบ: กองช่าง อง์การบริหารส่วนต าบลดอนหายโศกต าบลดอนหายโศก อ าเภอหนองหาน จังหวัดอุดรธานี 
กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

1. ชื่อกระบวนงำน: การแจ้งถมดิน 
2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: กองช่าง อง์การบริหารส่วนต าบลดอนหายโศก โทร. 0-4221-9814 
3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบ่ริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่ 

เบ็ดเสร็จในหน่วยเดียว) 
4. หมวดหมู่ของงำนบริกำร:รับแจ้ง 
5. กฎหมำยที่ให,้อ ำนำจกำรอนุญำต หรือท่ีเกี่ยวข้อง: 
1) พ.ร.บ. การขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 

6. ระดับผลกระทบ: บ่ริการทั่วไป 
7. พื้นที่ให้บริกำร: ท้องถิ่น 
8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงที่ก ำหนดระยะเวลำ พระรำชบัญญัติกำรขุดดินและถมดินพ.ศ. 2543 

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ  7 วัน 
9. ข้อมูลสถิติ 

จ านวนเฉลี่ยต่อเดือน 0 
จ านวนค าขอที่มากท่ีสุด 0 
จ านวนค าขอที่น้อยที่สุด 0 

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส ำเนำคู่มือประชำชน] กำรแจ้งถมดิน 21/05/2558 14:26 
 ช่องทางการให้บริการ 
11.สถำนที่ให้บริกำรที่ท ำกำรองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพื้นที่ที่จะด ำเนินกำรถมดิน/ติดต่อด้วยตนเอง ณ 
หน่วยงำน 
 ระยะเวลาเปิดให้บริการ เปีดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการก าหนด) ตั้งแต่เวลา 
08:30 - 16:30 น. (มีพักเท่ียง) 
หมายเหตุ - 
12.หลักเกณฑ์วิธีกำรเงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 
 1.1.การถมดินที่ต้องแจ้งต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องมีองค์ประกอบที่ครบถ้วนดังนี้ 
การด าเนินการถมดินนั้นจะต้องเป็นการด าเนินการในท้องที่ที่พระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินใช้บังคับ ได้แก่ 
   1. เทศบาล 
   2. กรุงเทพมหานคร 
   3. เมืองพัทยา 
   4. องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นอื่นตามที่มีกฎหมายโดยเฉพาะจัดตั้งขึ้น
ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดในราชกิจจานุเบกษา 
   5. บริเวณท่ีมีพระราชกฤษฎีกาให้ใช้บังคับกฎหมายว่าด้วยการควบคุมอาคาร 
   6. เขตผังเมืองรวมตามกฎหมายว่าด้วยการพังเมือง 
   7. ท้องที่ซึ่งรัฐมนตรีประกาศก าหนดให้ใช้บังคับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 
(ใช้กับกรณีองค์การ บริหารส่วนท้องถิ่นซึ่งไม่อยู่ในเขตควบคุมอาคารและไม่อยู่ในเขตพังเมืองรวม) 

 



 

1.2การด าเนินการถมดินเข้าลักษณะตามมาตรา 26 แห่งพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดินคือประสงค์จะท า 
การถมดินโดยมีความสูงของเนินดินเกินกว่าระดับที่ดินต่างเจ้าของที่อยู่ข้างเคียงและมีพ้ืนที่เกิน 2,000 ตารางเมตรหรีอมี 
พ้ืนที่เกินกว่าที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นประกาศก าหนดซึ่งการประกาศของเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะต้องไม่เป็นการอัดหรีอแย้ง 
กับพระราชบัญญัติการขุดดินและถมดิน 

2. การพิจารณารับแจ้งการถมดิน 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นต้องออกใบรับแจ้งตามแบบที่เจ้าพนักงานท้องถิ่นก าหนดเพ่ือเป็นหลักฐานการแจ้งภายใน 7กันนับ 
แต่กันที่ได้รับแจ้งถ้าการแจ้งเป็นไปโดยไม่ถูกต้องให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นแจ้งให้แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7กันนับแต่กันที่มี 
การแจ้งถ้าผู้แจ้งไม่แก้ไขให้ถูกต้องภายใน 7วันนับแต่กันที่ผู้แจ้งได้รับแจ้งให้แก้ไขให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นมีอ านาจออก ค าสั่ง
ให้การแจ้งเป็นอันสินผลกรณีถ้าผู้แจ้งได้แก้ไขให้ถูกต้องภายในเวลาที่ก าหนดให้เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบรับแจ้ง 
ให้แก่ผู้แจ้งภายใน 3 กันนับแต่วันที่ได้รับแจ้งที่ถูกต้อง 

13. ขัน้ตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน 

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ 
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่ 
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผู้แจ้งยื่นเอกสารแจ้งการถม 
ดินตามที่ก าหนดให้เจ้า 
พนักงานท้องถิ่นด าเนินการ 
ตรวจสอบข้อมูล 

1 วัน  

(องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นใน 
พ้ืนที่ที่จะ 
ด าเนินการถมดิน) 

2) การพิจารณา เจ้าพนักงานท้องถิ่น 5 วัน  

(องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นใน 
พ้ืนที่ที่จะ 

ด าเนินการถมดิน) 

  



 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน 

กำรบริกำร 
ระยะเวลำ 
ให้บริกำร 

ส่วนงำน / 
หน่วยงำนที่ 
รับผิดชอบ 

หมำยเหตุ 

  ด าเนินการตรวจสอบและ 
พิจารณา (กรณีถูกต้อง) 

  
ส่วนท้องถิ่นใน 
พ้ืนที่ที่จะ 
ด าเนินการถมดิน) 

3) 
การลงนาม/ 

คณะกรรมการมีมติ 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นออกใบ 
รับแจ้งและแจ้งให้ผู้แจ้งมา 
รับใบรับแจ้ง 

1 วัน  

(องค์กรปกครอง 
ส่วนท้องถิ่นใน 
พ้ืนที่ที่จะ 
ด าเนินการถมดิน) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 7 วัน 
 

14. งำนบริกำรนผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขนตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  
ยังไม่ผ่านการด าเนินการลดขั้นตอน 
15 รำยกำรเอกสำรหลักฐานประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที ่
รำยกำรเอกสำร 
ยืนยันตัวตน 

หน่วยงำนภำครัฐ 
ผู้ออกเอกสำร 

จ ำนวน เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) 
บัตรประจ าต า 
ประชาชน 

 0 1 ฉบับ  

2) 
หนังสือรับรองนิติ 

บุคคล 
 0 1 ชุด  

 
  



 

 

ที ่
รำยกำรเอกสำร 

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวน เอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

1) 
แผนบังบริเวณท่ีประสงค์  
จะด าเนินการถมดิน 

 1 0 ชุด  

2) แผนผังแสดงเขต  1 0 ชุด  

 
 

ที่ดินและท่ีดินบรเิวณข้าง 
เคียง 

     

3)  
แบบแปลนรายการประกอ
บแบบแปลน 

 1 0 ชุด  

4) 

โฉนดที่ดินน.ส.3หรือส.ค.1 
ขนาด เท่าต้นฉบบทุก 
หน้าพร้อมเจ้าของที่ดินลง 
นามรับรองส าเนาทุกหน้า 

 0 1 ชุด 

(กรณีผู้ขออนุญาต 
ไม่ใช่เจ้าของที่ดิน 
ต้องมีหนังสือ 
ยินยอมของ 
เจ้าของที่ดินให้ 
ก่อสร้างอาคารใน 
ที่ดิน) 

5) 
หนังสือมอบอ านาจกรณี 
ให้บุคคลอื่นยื่นแจ้งการ 
ถมดิน 

 1 0 ชุด  

6) 
หนังสือยินยอม 
ของเจ้าของที่ดิน 
กรณีท่ีดินบุคคล อ่ืน 

 1 0 ชุด  

7) 

รายการค านวณ 
(กรณีการถมดิน ที่มี
พ้ืนที่ของเนิน 
ดินติดต่อเป็นผืน 
เดียวกันเกิน 
2,000 ตาราง 
เมตรและมีความ 
สูงของเนินดิน 
ตั้งแต ่2 เมตรขืน 

 1 0 ชุด  

  



 

 

ที ่
รำยกำรเอกสำร 

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวน เอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

 

ไปวิศวกร 
ผู้ออกแบบและ 
ค านวณต้องเป็น 
ผู้ได้รับ 
ใบอนุญาตให้ 
ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรม 
โยธาไม่ตากว่า 
ระดับสามัญ 
วิศวกรกรณีพ้ืนที่ 
เกิน 2,000 
ตารางเมตรและ 
มีความสูงของ 
เนินดินเกิน 5 
เมตรวิศวกร 
ผู้ออกแบบและ 
ค านวณต้องเป็น 
ผู้ได้รับ 
ใบอนุญาตให้ 
ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรม 
โยธาระดับวุฒิ 
วิศวกร) 

     

8) 

ชื่อผู้ควบคุมงาน 
(กรณีการถมดิน ที่มี
พ้ืนที่ของเนิน 
ดินติดต่อเป็นผืน 

 1 0 ชุด  



 

 
รำยกำรเอกสำร 

ยื่นเพิ่มเติม 
หน่วยงำนภำครัฐ 

ผู้ออกเอกสำร 
จ ำนวน เอกสำร 

ฉบับจริง 
จ ำนวนเอกสำร 

ส ำเนำ 
หน่วยนับ 
เอกสำร 

หมำยเหตุ 

 เดียวกันเกิน 
2,000 ตาราง 
เมตรและมีความ 
สูงของเนินดิน ตั้งแต่ 
2.เมตรขืน 
ไปต้องเป็นผู้ 
ได้รับใบอนุญาต 
ประกอบวิชาชีพ 
วิศวกรรมควบคุม 
สาขาวิศวกรรม 
โยธา) 

     

9) 
ชื่อและท่ีอยู่ของผู้ 
แจ้งการถมดิน 

 1 0 ชุด  

 

14. ค่ำธรรมเนียม 
1) ค่าธรรมเนียมต่อฉบับฉบับละ 500 บาท ค่าธรรมเนียม500 บาท 

หมายเหตุ - 

15. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

1) ช่องทางการร้องเรียนกรุงเทพมหานครร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและกังเมือง 

หมายเหตุ(1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 

2. ทางโทรศัพท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 

3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวางเขตห้วยขวางกรุงเทพฯ 10320 

และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนในเขตพญาไทกรุงเทพฯ 10400) 

4. ศูนย์ด ารงธรรมกรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12) 

5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 

6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ณศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการถนนพระรามที่ 6) 



 

2) ช่องทางการร้องเรียนผู้ว่าราชการจังหวัด 
หมายเหตุ(ฝานศูนย์ด ารงธรรมประจ าจังหวัดทุกจังหวัด) 

1) ช่องทำงกำรร้องเรียน ศูนย์บรกิารประชาชนส านักงานปลัดส านักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหตุ(เลขที1่ ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.111.go.th / ตู้ปณ.1111 เลขที่ 1 
ถ.พิษณุโลกเขตดุสิตกทม. 10300) 

3) ช่องทำงร้องเรียน ศูนย์ด ำรงธรรม เทศบำลต ำบลดอนหายโศก 

16. ตัวอย่างแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 
ไม่มีแบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มือการกรอก 

17. หมำยเหตุ 

วันที่พิมพ์ 17/07/2558 
สถำนะ เผยแพร่คู่มือบนเว็บไซต์แล้ว 

จัดท ำโดย กองช่าง 
อนุมัติโดย นายก อบต.ต าบลดอนหายโศก 

เผยแพร่โดย อบต.ดอนหายโศก 

 


